Zavere€né prace — povinnosti vSetkych

zainteresovanych

POVINNOSTI STUDENTA

Pred obhajobou prace

1.

Vypracovat zaverecnu pracu v sulade s uplnym znenim smernice rektora UK
€. 5/2005 (Vnutorny predpis 8/2006) a usmernenim (zjednodusenim)
v podmienkach PRIF UK (pozri subor — Zavere¢na praca — vzor)
V prebiehajucom akademickom roku (2006/2007) nie je zadavaci list prace
povinnou sucastou prace.
Odovzdat’ zavere¢nu pracu v termine stanovenom harmonogramom Studia
2.1 Diplomové prace do 30.4.2007 vratane
2.2 Bakalarske prace (denné studium) do 15.6.2007 vratane
2.3 Bakalarske prace (externé studium) do 25.6.2007 vratane
Uvedené zaverecné prace sa odovzdavaju minimalne v 2 exemplaroch
v pevnej vazbe na katedrach, veducim prace, resp. podla pokynov
zverejnenych na pracovisku. PoCet odovzdanych exemplarov nad 2 povinné
musi urcCit' katedra.
Sucastou tlaenej verzie prace musi byt’ CD-nosi€ s elektronickou verziou
prace (vo formate *pdf), ktora je identicka s tlaenou podobou vratane priloh
(grafy, tabulky, mapy a pod.) Vynimkou su len mapové a dalSie prilohy
presahujuce format A3. Prilohy do formatu A3 (vratane) musia byt
naskenované a napalené na CD-nosic.
CD-nosi¢ musi byt do prace vlozeny tak, aby pri manipulacii s pracou
nevypadol. Odporu€ame vlepit na poslednu stranu prace obalku (papierovu
alebo priehfadnu) a do nej umiestnit CD-nosic.
Pri odovzdavani prace vyplnit licenénu zmluvu (v 2 exemplaroch) a spolu
s prihlaskou na Statnu skusku ju odovzdat’ na Studijnom oddeleni fakulty.
Formular licenénej zmluvy je umiestneny na webe fakulty.

. Prist na obhajobu zaverecnej prace a uspesne ju obhaijit ...

Po obhajobe prace (a statnej skuske)

. Po uspesnej obhajobe prace je Student povinny zaslat' elektronicku verziu

svojej prace vo formate *pdf aj s prilohami do Akademickej kniznice UK.
Vsetky inStrukcie su uvedené na adrese http://vili.uniba.sk/ddp/ddp.html.

. Pri prihlasovani na uvedenu adresu je nutné dokladne vyplnit spatnu mailovu

adresu Studenta. Na tuto adresu Student dostane spatny mail s potvrdenim

o odoslani prace. Tuto spravu si musi vytladit a predlozit veducej Ustrednej
kniznice PRIF UK dr. Janetkovej (pozri niZSie).

Po odoslani zavereCnej prace si Student na webe fakulty najde formular
.Potvrdenie o vysporiadani zavazkov Studenta voci kniznici“, v ktorom si vyplni
svoje osobné udaje a necha si ho potvrdit' v jednotlivych Ciastkovych
knizniciach, ktoré su na iom uvedené.

S vyplnenym potvrdenim o zaslani zavere¢nej prace a vyplnenym

a potvrdenym formularom o vysporiadani zavazkov vo i kniznici prichadza za
veducou Ustrednej kniznice PRIF UK, dr. Janetkovou (miestnost B2-222).



NS

V pripade, Ze ma Student vysporiadané vSetky zavazky a zaslal na RUK
elektronicku podobu svojej zavere€nej prace potvrdi mu dr. Janetkova
formular ,Potvrdenie ...

Potvrdeny formular Student odovzda na Studijnom oddeleni fakulty
Odovzdanim formularu si Student splnil svoju poslednu povinnost a méze mu
byt vydany diplom.

Vsetky formulare, ktoré su pristupné na webe fakulty, budu k dispozicii aj

v predajniach (papiernictvo) v budove fakulty. Je pochopitefné, Ze sa v nich
ale budu predavat ...



POVINNOSTI PRACOVISKA (KATEDIER A USTAVOV)

Pred obhajobou prace

1.

Prijat odovzdavanu zavere€nu pracu v sulade s harmonogramom
a skontrolovat jej uplnost (najma, ¢i je prilozeny CD-nosi€ s elektronickou
verziou prace vo formate *pdf)

2. Neuplnu pracu neprijat’ na obhajobu!
3.

Zabezpecit vSetky ukony pre vypracovanie posudku a samotnu obhajobu.

Po obhajobe prace

1.

Do obhajenych zavereCnych prac vlozit kopie posudkov veduceho prace
(Skolitela) a oponenta tak, aby pri manipulacii s pracou nevypadli.
Odporuéame vkladat’ posudky do obalky formatu A5, ktoru viepite na
predposlednu stranu prace.

2. Obhajené zavereéné prace dorugit do Ustrednej kniznice (dr. Janetkova,
B2-222) ¢o najskor po obhajobe. (as soon as possible)

3. Je potrebné, aby ste spolu s pracami priniesli do kniznice suhrnny zoznam
odovzdavanych prac, ktoré Vam dr. Janetkova potvrdi ako doklad o prevzati
prac.

VSeobecne

1. Pracovisko by mohlo (malo) v rdmci svojich moznosti (priestorovych

a technickych) umoznit ,svojim®“ konCiacim Studentom, aby niektoré ukony
uvedené v Casti ,Povinnosti Studentov, suvisiace s odovzdanim prace,
vypracovanim a odoslanim elektronickej verzie vykonali na zariadeniach
pracoviska. lde najma o vytvorenie *pdf verzie prace a jej odoslanie do
Akademickej kniznice UK.



POVINNOSTI USTREDNEJ KNIZNICE

Pred obhajobou prace
1. Zo sekretariatu dekana fakulty prevziat 1 exemplar licenénej zmluvy
odovzdanej Studentom a skontrolovat jeho uplnost

Po obhajobe prace

1. Prijat od pracovisk odovzdavané zavere¢né prace, skontrolovat' ich uplnost
(CD-nosi¢, posudky) a potvrdit ich prevzatie na prilozenom zozname

2. Ciastkové kniznice potvrdia Studentom, Ze nemaju Ziadne zavézky, t.j.
vypozi¢ané knihy, Casopisy a pod.

3. Veduca Ustrednej kniznice dr. Janetkova na zaklade predloZeného potvrdenia
z Ciastkovych kniznic a potvrdenia o odovzdani elektronickej verzie zaverecCnej
prace potvrdi Studentovi ,definitivne” vysporiadanie zavazkov.



POVINNOSTI STUDIJNEHO ODDELENIA

Pred obhajobou prace

1. Prijat od $tudentov v termine uréenom harmonogramom $tudia (spolu
s prihlaskou na Statnu skusku) 2 exemplare licencnej zmluvy na zaverecnu
pracu.

2. Prijaté exemplare licenCnej zmluvy posunie na sekretariat dekana

Po obhajobe prace

1. Zo sekretariatu dekana prijat 1 exemplar licenénej zmluvy podpisanej
dekanom fakulty

2. Od Studenta prijat potvrdenie o vysporiadani vSetkych zavazkov voci kniznici,
potvrdeny dr. Janetkovou, vedicou Ustrednej kniznice PRIF UK

3. Vydat Studentovi 1 exemplar licenénej zmluvy podpisanej dekanom fakulty
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